
 
 ACTA DE REUNIÓN Y LISTADO DE ASISTENCIA CÓDIGO: DE-FO-001 

DIRECCIONAMIENTO ESTRATÉGICO. VERSIÓN: 1 
FECHA:30/ABR/2026 

  

 
Dependencia responsable: _Dirección de Áreas Protegidas 

No. de acta: _N/A Reunión interna X Reunión externa ☐ 
Fecha: 30/05/2026 Hora de inicio 7:00 am Hora de finalización: 10:00 am 

 

OBJETO DE LA REUNIÓN 
 

Realizar seguimiento a las actividades del equipo de vigilancia privada en la 
RDHBU 

 
TEMAS TRATADOS 

1. Consignas particulares   
2. Recorridos  
3. Reporte de novedades 

 
DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
 

Siendo las 7:00 a.m. durante el recorrido Durante el mes de mayo se realizaron los 
seguimientos correspondientes a las actividades del equipo de vigilancia privada 
Atalaya en las Reservas Distritales de Humedal del Burro. Cada una de estas áreas 
protegidas cuenta con un total de 3 puntos estratégicamente distribuidos, en los cuales 
se ubican las respectivas unidades de vigilancia, con el fin de garantizar una cobertura 
efectiva en toda la extensión de la reserva. Estos puntos han sido definidos con base en 
las zonas de mayor sensibilidad ecológica, puntos de ingreso frecuente y sectores 
donde históricamente se han presentado mayores presiones antrópicas, permitiendo así 
una respuesta más ágil y oportuna ante posibles afectaciones al ecosistema. 
 
Dentro de las actividades de seguimiento realizadas, se verifica que el personal de 
vigilancia cumpla cabalmente con los recorridos asignados por cada punto de control, 
así como la correcta diligenciación y reporte de novedades mediante los formatos 
establecidos. Además, se realiza una visita directa a cada uno de los 3 puntos, donde 
se entregan consignas particulares adaptadas a las condiciones específicas de cada 
lugar, dado que las presiones y amenazas (como ingresos no autorizados, disposición 
inadecuada de residuos,) varían significativamente entre los diferentes sectores de la 
Reserva. De manera complementaria, se hace seguimiento continuo a través del grupo 
de WhatsApp oficial, herramienta que permite evidenciar en tiempo real el correcto 
reporte de novedades, la georreferenciación de los recorridos y la atención oportuna de 
cualquier evento que pueda comprometer la integridad de estas áreas protegidas. 
 
 
 
     



 
 ACTA DE REUNIÓN Y LISTADO DE ASISTENCIA CÓDIGO: DE-FO-001 

DIRECCIONAMIENTO ESTRATÉGICO. VERSIÓN: 1 
FECHA:30/ABR/2026 

      

               
 

 

               
 

     
 

Siendo las 10:00 am se da por terminado el seguimiento al contrato de seguridad. 
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COMPROMISOS 
DESCRIPCIÓN RESPONSABLE FECHA 

Realizar seguimiento continuo al contrato de seguridad. 
Diego Cadena 2026 

 
  

 
 
 

Elaboró: Diego Cadena 
Revisó: Adriana Obando 
Aprobó: Nancy Burgos 

 
 

HISTORIAL DE CAMBIOS 

VERSIÓN FECHA RAZÓN DEL CAMBIO 
 

 

 

1 

 

 

 

30/Abr/2026 

En el marco de la adopción del nuevo Mapa de Procesos versión 7 y de los 

cambios aprobados que contemplaron la unificación del proceso de 

Direccionamiento Estratégico con el proceso Sistema Integrado de Gestión, se 

acoge el presente documento en el proceso de Direccionamiento Estratégico en 

versión 1. Esta actualización incorpora la modificación integral del documento. 

Finalmente, en atención a la activación automática de la codificación en 

Isolución, el código del formato cambia de PE03-PR05-F3 a DE-FO-001. 

 

 
ELABORÓ REVISÓ APROBÓ 

 

 

 

Nombre: Dora Cristina Suárez 

Macías 

Cargo: Contratista 

Fecha: 30/Abr/2026 

 

Nombre: Andrés Felipe Rojas 

Castiblanco 

Cargo: Contratista 

Fecha: 30/Abr/2026 

 

Nombre: Javier Eduardo Rojas Cala 

Cargo: Jefe Oficina Asesora de 

Planeación 

Fecha: 30/Abr/2026 

 

 

 

Nombre: Javier Eduardo Rojas Cala 

Cargo: Jefe Oficina Asesora de 

Planeación 

Fecha: 30/Abr/2026 
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Fecha: 30/05/2026 Hora de inicio: 7:00 am Hora de terminación: 10:00 am 
Lugar: RDHBURRO Tema: Seguimiento contrato de seguridad Responsable: Diego Cadena administrador 

 
 

Nombre y apellido 
Tipo y número de 
documento de 

identidad 

 
Dependencia 

/entidad 

Fu
nc

io
na

rio
 

Co
nt

ra
tis

ta
 

Ot
ro

s 

 
 

Correo electrónico 

 
 

Celular 

 
 

Firma 

Diego Cadena Aranguren CC1030543912 SDA-DAP 
 

X 
 humedalburro@ambientebogot 

a.gov.co 3138216496 DIEGO CADENA 

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

 
 

En cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013 y las demás normas que los modifiquen, adicionen o complementen, al diligenciar el presente formulario otorga 
consentimiento para que se trate su información personal de acuerdo con la Política de privacidad y tratamiento de datos personales de la Secretaria Distrital de Ambiente, que 
puede consultar a través del siguiente enlace: https://www.ambientebogota.gov.co/web/transparencia/politica-de-privacidad-y-tratamiento-de-datos-personales. De igual 
manera el arriba firmante entiende que los datos aquí consignados serán usados para registrar su presencia en las reuniones o actividades realizadas por la entidad y que 
adicionalmente podrán ser usados para temas estadísticos. 


